
  

  : برنامه هاي پيشنهادي دفاتر سيستم كار باراهنماي
  

مطابق موارد " سيستم برنامه هاي پيشنهادي دفاتر"و ورود به   ir.nahad.office://httpپس از مراجعه به آدرس 

 :ذيل اقدام نماييد

 در صفحه ورود به سيستم دريافت " خامهايفرم" )لينك( از قسمت را"فرم برنامه هاي دفاتر"ابتدا پيشنهاد مي گردد  -

 .نموده و به تعداد لازم پرينت گرفته شود

 به اين فايل پس از وارد نمودن نام كاربري و رمز عبور،( را مطالعه نماييد"راهبردها و سياستها"قبل از پر كردن فرمها فايل  -

 .)صورت يك لينك قابل دسترسي مي باشد

 .عات برنامه ها را در فرم خام پرينت شده پر كنيد و تغييرات لازم را در آنها اعمال نماييدابتدا اطلا -

 كليه فرمهاي  تكميل شده را در دسترس قرار "برنامه هاي پيشنهادي دفاتر"هنگام ورود اطلاعات در سيستم تحت وب -

  .دهيد تا ورود اطلاعات به آساني و در كمترين زمان ممكن انجام شود

 . فرمهاي تكميل شده برنامه هاي پيشنهادي دفاتر را در دسترس قرار دهيدكليه -

 .اربري و رمز عبور را وارد نماييد تا وارد سيستم شويدنام ك -

 . اجرايي و سقف ميزان بودجه و اعتبارات دفتر نسبت به تكميل فرم اقدام نماييدپس از مطالعه راهبردها و سياستها، ضوابط -

 .مراجعه نماييدجهت آشنايي با نحوه تكميل هر يك از عناوين موجود در فرم به قسمت راهنماي تكميل فرم  -

 )تكميل عناوين ستاره دار الزامي مي باشد (. اقدام به تكميل فرم نمائيد"افزودن"پس از انتخاب گزينه  -

 . گزينه ارسال را انتخاب نماييد،پس از تكميل فرم -

 تا امكان  طرحها ارتباط برقرار نماييد و ارزيابيررسيسال فرم نياز به ويرايش داشتيد ابتدا با اداره بدر صورتيكه پس از ار -

 .فعال شدن گزينه ويرايش فراهم گردد

ارسال فرم به منزله تأييد و امضاي مسئول دفتر نهاد تلقي مي گردد و مسئوليت اطلاعات موجود در فرم به  -

 .عهده مسئول دفتر نهاد مي باشد

 . پرينت گرفته شود"ليست برنامه ها"پس از اتمام ارسال كليه برنامه ها از صفحه  -

 جهت الصاق به سندها در نظر گرفته شده كه پس از پرينت بر فاكتور موجود در قسمت فرمهاي خام و ريز 5فرم شماره  -

 .روي سندهاي ارسالي الصاق مي گردد

 .  مراجعه نماييد "تماس با ما" ينك به لوجود ابهامدر صورت بروز هرگونه مشكل يا  -

  .ارسال پستي برنامه ها پاسخ داده نخواهد شدخ اعلام شده مقدور مي باشد و به يارسال فرمهاي تكميل شده صرفا تا تار -


